Alsopahok Kozség Onkormanyzata Zalavar Kozség Onkormanyzata

KépviselS-testiilete Képvisel§-testiilete
Szam: Als/1-34/2019. Szam: Zal/36-22/2019.
JEGYZOKONYV
Késziilt: Alsépahok Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete és Zalavar

Az iilés helye:

Jelen vannak:

Tavol vannak:

Kézség Onkorményzata Képvisel6-testiilete 2019. december 3-4n 17.00
orai kezdettel megtartott rendkiviili egyiittes nyilt iilésérsl.

Koézséghaza Targyalo
Zalavar, Dézsa Gy. u. 1.

Alsépahok Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete részérdl:
Czigany Sandor polgarmester, Horvathné Maké Judit alpolgérmester,
Dr. Abraham Jozsef, Kiss Jozsefné, Kotora Pal Janos, Kovéacs Angéla
képviselk.

Zalavar Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete részérdl:
Lucz Jozsef polgarmester, Toth Laszlo alpolgarmester, Kurucz David,
Plotar Laszlo képviseltk.

Alsopihok Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete részérsl:
Fiile Janos Attila képvisel6

Zalavar Kozség Onkorményzata Képvisel-testiilete részérdl:
Hajas Balazs képvisel6

Tandcskozasi joggal jelen vannak:

dr. Bango Tamas aljegyz6

Lucz Jozsef polgarmester {idvozolte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy az 5 tagu
képviselStestiiletb6l 4 f6 van jelen, egy f6 igazoltan tavol, a képvisels-testiilet

hatarozatképes.

Czigany Sandor polgirmester iidvozolte a megjelenteket. Megéllapitotta, hogy a 7 tagu
képviselGtestiiletbél 6 f6 van jelen, egy fé igazoltan van tavol, igy a képvisel6-testiilet

hatarozatképes.

Lucz Jozsef polgarmester a képvisel6-testiiletek egyiittes iilését 17.00 6rakor megnyitotta.

Tajékoztatta a képvisel6ket, hogy a rendkiviili iilés Osszehivasat a két telepiilés kdzos
onkormanyzati hivatal fenntartisara vonatkozé megéllapodésanak elfogadasa indokolta,
amely megallapodds hatarideje december 12. napja. Szavazasra tette fel a napirendi
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javaslatot, egyben Zalavar Kozség Onkorményzata Képviselé-testiilete részérsl jegyzékonyv
hitelesitének Kurucz David képvisel6t javasolta.

A nap1renddel kapcsolatban kérdés, hozzaszolas nem meriilt fel. Ezek utin Alsépahok
Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a napirendet 6 szavazattal, ellenszavazat nélkiil,
Zalavar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a napirendet és a jegyzékonyv hitelesitd
személyét 4 szavazattal, ellenszavazat nélkiil elfogadta.

Napirend

1. Megillapodas kozos 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasarol
Eléterjesztk: polgarmesterek

2. Az Alsépahoki Ko6zos Onkormanyzati Hivatal alapité okiratinak médositisa
Eléterjeszték: polgarmesterek

3. Az Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatanak
elfogadasa
El6terjesztk: polgarmesterek

1. Megallapodas kozos 6nkormanyzati hivatal 1étrehozasarol
Eléterjeszték: polgarmesterek
(Az frdsos eldterjesztés a jegyzokonyov mellekletét képezi.)

Lucz Jozsef polgarmester: El6zetesen targyalasokat folytattunk tobb telepiiléssel is kozos
onkormanyzati hivatal létrehozasa targydban. Szandékunkrdl térgyaltunk Alsépahok
polgarmesterével is tébb alkalommal. Koszoném az alsépahoki képvisels-testiilet
szandéknyilatkozatat ebben a kérdésben. A zalavari képvisel6-testiilet is megtargyalta, és
szintén hatarozatban fogalmazta meg szandékat a kzos hivatal fenntartésa irant.

Czigany Sandor polgarmester: Az elmtlt 6t évben teljesitettiik a vallalt kotelezettségeinket,
s6t még tobbet is. Az elmult 6t év megalapozta azt, hogy ugy gondoljuk, jol jartunk
egymadssal. Zalavér j6 dontést hozott, fontos a polgarmesternek és a képvisel6-testiiletnek,
hogy miikédjon a hivatal, az emberek tudjanak ide jonni az iigyeiket intézni. A kovetkezd 6t
évet is kolcsonds megbecsiilésben, megértésben, békességben szeretnénk tolteni. Meg
szeretném koszonni az elmalt 6t évet a korabbi zalavari képvisel6-testiiletnek és
polgarmesternek is.

A napirenddel kapcsolatban tovabbi kérdés, hozzaszolas nem volt.

Ezt kovetSen Zalavar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 4 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkez6 hatarozatot:

61/2019. (XII. 3.) sz. képvisel-testiileti hatarozat

1. Zalavar Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Alsopahok Kozség Onkormanyzata

Képvisel6-testiiletével kozos onkorméanyzati hivatal 2020. januér 1-ei hatéllyal torténé

létrehozasarol sz6l6 megallapodast elfogadja, és a jegyz6konyvhoz csatolt megallapodast
visszavonhatatlanul megkoti.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairaséra.
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Hatéarid6: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

Ezt kévetben Alsopahok Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete 6 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkez6 hatarozatot:

122/2019. (XII. 3.) szamu képvisel§-testiileti hatarozat

1. Alsépahok Kézség Onkorményzata Képvisels-testiilete Zalavar Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletével kozods onkorményzati hivatal 2020. janudr 1-ei hatéllyal torténé
létrehozasarol sz6l6 megallapodast elfogadja, és a jegyzékoényvhoz csatolt megallapodast
visszavonhatatlanul megkéti.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a megallapodas alairaséra.

Hatarid6: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

2. Az Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal alapito okiratinak médositisa
El6terjesztk: polgarmesterek
(Az trdsos eldterjesztés a jegyzbkonyo mellékletét képezi.)

Lucz J6zsef polgarmester: Az Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal alapité okirata
modositasdnak és a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt alapité okiratnak az
elfogadasat terjesztem a képviselG-testiiletek elé.

A napirenddel kapcsolatban kérdés, hozzaszolas nem vollt.

Ezt kovetSen Zalavar Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 4 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkezs hatarozatot:

62/2019. (XII. 3.) sz. képviselG-testiileti hatarozat

1. Zalavar Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete az Alsopahoki Kozos Onkormaényzati
Hivatal Alapité Okiraténak a jegyzokonyvhoz csatolt modositasat és az Alapité Okirat
modositasokkal egysége szerkezetbe foglalt szovegét elfogadia.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott Alapité Okirat és annak a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szévegének az aléirasara.

Hatarid6: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

Ezt kovetéen Alsopédhok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 6 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkezé hatarozatot:



123/2019. (XII. 3.) szami képvisel G-testiileti hatarozat

1. Als6pahok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testillete az Alsopdhoki Kozos
Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratanak a jegyzSkonyvhoz csatolt médositasat és az
Alapité Okirat médositédsokkal egysége szerkezetbe foglalt szovegét elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a modositott Alapité Okirat és annak a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegének az alairasara.

Hataridé: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

3. Az Als6pahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasa

Eléterjeszt6k: polgarmesterek

(Az frdsos eloterjesztés a jegyzokonyov mellékletét képezi.)

Lucz Jozsef polgarmester: Az Alsépdhoki K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak elfogadasat javaslom.

A napirenddel kapcsolatban kérdés, hozzaszélas nem volt.

Ezt kovetben Zalavar Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiilete 4 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkezd hatarozatot:

63/2019. (XII. 3.) sz. képvisel§-testiileti hatarozat

1. Zalavar Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete az Alsépahoki Kézos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jegyzckonyvhoz csatoltaknak megfelelGen,
2020. janudr 1-i hatallyal elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az Alsépahoki Kozos Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatanak az alairasara.

Hataridé: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

Ezt kovet6en Alsopdhok Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 6 igen egyhangu
szavazattal, ellenszavazat nélkiil meghozta a kovetkezs hatarozatot:

124/2019. (XII. 3.) szamii képvisel §-testiileti hatarozat

1. Alsopahok Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete az Alsépahoki  Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a jegyzékonyvhoz csatoltaknak
megfelelen, 2020. januar 1-i hatéllyal elfogadja.

2. A Képvisel6-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az Alsépdhoki K6zos Onkorméanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak az alairdséra.



Hatarid6: 2019. december 15.
Felel6s: polgarmester

A képvisel6-testiileti iilés napirendjével kapcsolatban tovébbi megtargyaland6 kérdés,
felvetés nem volt. Ezek utén Lucz J6zsef polgarmester és Czigany Sandor polgarmester a
képvisel6-testiiletek rendkiviili egyiittes iilését 17.35 ¢rakor bezarta.

Kmft.
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Lucz Jozsef
polgarmester
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dr. Bang6 Tamas
aljegyz6

Jegyz6konyv hitelesits:

Kurucz David
képvisel6



JELENLETIIV

Alsopahok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és
Zalavar Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
2019. december 3-an megtartott rendkiviili egyiittes iilésérdl
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ALSOPAHOK, ZALAVAR,

; \* M KOZSEG KOZSEG
:30 POLGARMESTERE POLGARMESTERE
"a séPAHOK '
MEGHIVO

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 45. §-a, Alsopa-
hok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének a szexvuell ¢s miikodési szabalyzatarol
sz0l6 10/2014. (XI. 25.) onkormanyzati rendeletének 6. § (1) bekezdése ¢s Zalavar Kozség
Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616
20/2014. (XIL 2.) 6nkorményzati rendeletének 9. § (6) bekezdése alapjan

a képviseld-testiiletek rendkiviili egyiittes iilését

2019. december 3-an (kedd) 17.00 6rara
osszehivjuk.

Az iilés helye: Kozséghaza Targyalo (Zalavar, Dozsa Gy. u. 1.)

Napirend

1. Megallapodas kozos onkormanyzati hivatal létrehozasarol
El6terjesztok: polgarmesterek

2. Az Alsopahoki K6z6s Onkormanyzati Hivatal alapité okiratanak modositasa
El6terjesztok: polgarmesterek

3. Az Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak

elfogadasa
Eléterjesztok: polgarmesterek

Az iilésre ezuton tisztelettel meghivjuk, kérem, hogy megjelenésével és részvételével a kép-
visel6-testiiletek munkajat segiteni sziveskedjen.

2019. december 2

Czigany Sandor Lucz ]ozqef(‘c
polgarmester polgarme stc\4
o1



Szam: Als/.../2019. /“ .

MEGALLAPODAS

KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL LETREHOZASAROL

amely létrejott egyrészrél Alsopahok Kozség Onkormanyzata 8394 Alsépahok F6 u. 65.
(képviseli: Czigany Sandor polgarmester),

mésrészr6l Zalavar Kozség Onkormanyzata 8392 Zalavar Dézsa Gyorgy u. 1. (képviseli:
Lucz Jozsef polgarmester)

kozott az alabbi feltételekkel:

1. A kozos onkormaényzati hivatalt 1étrehozasanak jogi alapja

Alsopdhok Kozség Onkormanyzata és Zalavar Kozség Onkormanyzata megallapodnak
abban, hogy Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolé évi 2011. évi CLXXXIX. tor-
vény (tovabbiakban: Motv.) 85. § (1) bekezdése alapjan e megallapodésban foglaltak sze-
rint k6zos onkorményzati hivatalt hoznak létre.

2. A kozos onkorményzati hivatal hivatalos elnevezése és székhelye
Als6péhoki K6zos Onkorményzati Hivatal
8394 Alsopahok F6 u. 65.

(tovabbiakban: Hivatal)

3. A Hivatal adllandé kirendeltségének hivatalos elnevezése és székhelye
Alsopéhoki Kézos Onkormanyzati Hivatal Zalavari Kirendeltsége
8392 Zalavar Dézsa Gyorgy u. 1.

(tovabbiakban: Kirendeltség)
4. A megallapodas létrehozasanak, modositasanak, megsziintetésének modja

A megallapodas létrehozasa, modositasa, megsziintetése kizarolag az érintett képvisels-

testiiletek mindsitett tobbséggel hozott, 4t nem ruhazhato, azonos tartalmua dontésén ala-

pulhat. Ezt a dontést az Onkorményzatok Képvisels-testiiletei kiilon-kiilon tartott iilésii-

kon hozzak meg.

5. A Hivatal felépitése és létszama, a felépités szerinti részletezéssel

Alsépahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal
Alsépahoki székhelyen Létszam
Vezet6: jegyz6 1
Koztisztvisel 5
Osszesen: 6
Zalaviri kirendeltségen

Kirendeltség vezeto: 1
Koztisztvisel 6

Osszesen: 4
Kozbds Onkormanyzati Hivatal mindosszesen: 10




6. A miikodés alapkérdései

Zalavar kozségben dlland6 Kirendeltség mtikodik. A Kirendeltség vezetsje elldtja Zala-
vér kozség Képvisel6-testiiletének miikodésével, Zalavar Képvisel6-testiilete dltal a jegy-
z6re atruhazott dnkormanyzati hataskorckkel, a jegyz6 allamigazgatasi hataskorébe tar-
toz6 tigyeknek Zalavar kozség illetékességi teriiletén torténd ellatasaval kapesolatos fel-
adatokat és hataskoroket.

A Hivatal és a Kirendeltség tigyfélfogadasanak rendjét a Hivatal szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza.

A Hivatal kiadményozéasanak rendjét Motv. 81. § (3) bek. j) pontjaban foglaltak alapjan a
jegyz6 szabalyozza a Hivatal tigyrendjében, amely tartalmazza a jegyz6t megilleté mun-
kaltato jogok atruhézasat is.

A Moty 81. § (4) bekezdésében meghatdrozott egyetértési jogot a Kirendeltségen foglal-
koztatott koztisztvisel6k esetében Zalavar kozség polgarmestere, a Hivatal székhelyén
foglalkoztatott koztisztvisel6k esetében Als6pahok kézség polgarmestere gyakorolja.

7. A Hivatal iranyitasa, feliigyelete

A Hivatalt Als6pahok Kézség Onkormanyzatdnak Képvisel6testiilete irdnyitja, Zalavar
Kozség Onkormanyzatdnak KépviselStestiilete gyakorolja a feliigyelet jogat.

A Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzatat Alsopahok és Zalavéar kozségek Onkor-
manyzatainak Képvisel6-testiiletei egyszerti tobbséggel hozott, azonos tartalmu hatéro-
zataikkal fogadjak el és modositjak.

8. A Hivatal vezetése, a jegyz6, a jegyz6 helyettesitése

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, aki ellétja a jegyz6 altal
meghatarozott feladatokat.

A jegyz6 esetén a Métv. 19. § b) pontjdban meghatarozott egyéb munkaltatoi jogokat Al-
s6pahok kozség polgarmestere gyakorolja.

A jegyz6 évente beszamol Alsopahok és Zalavér kizségek Onkormanyzatai Képvisels-
testiileteinek a Hivatal munkéjarol.

9. A Hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas telepiilésenként, a Hivatal koltségvetése

A Hivatal miikodési koltségét a Magyar Allam az adott évi kozponti kéltségvetésrol szo-
16 torvényben meghatérozott mértékben tamogatja Az Onkorményzatok Képvisel6-
testiiletei az allami tdmogatassal és a mitikddési bevétellel nem fedezett miikodési kiada-
sok fedezetére szolgal6 hozzajaruldsuk szamitdsanak modja:

Miikodési kiadas Alsépahok Zalavar
Személyi juttatas: 100 % 0 %
Munkaadokat terhel6 jarulék és szocialis hozzdjarulési 100 % 0%

ado:
Dologi és egyéb foly¢ kiadéasok: 100 % 0%




10.

11.

12.
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A Hivatal székhelyén jelentkez6 dologi és egyéb foly6 kiaddsokat teljes egészében Also-
pahok K6zség Onkormanyzata viseli, amelyet Snkormanyzati hozzajarulasként biztosit a
Hivatal részére.

A Kirendeltség dologi és egyéb foly6 kiadasait Zalavar Kozség Onkormanyzata visel,
amelyre el6iranyzatot a sajat koltségvetésében biztosit.

A Hivatal koltségvetésének megallapitasara, modositasara, a zarszamadas elfogadaséra
Als6pahok Kozség Onkorményzatanak KépviselStestiilete jogosult. Zalavar kozség On-
kormanyzata KépviselGtestiiletének el6zetes egyetértése sziikséges az dnkormanyzati
hozzéjarulasanak megallapitdsdhoz, annak noveléséhez.

Alsopahok Kozség Onkorményzata naptéri évenként 7.000.000 Ft osszegtli hozzajarulést
biztosit a kirendeltség vezets, valamint két f6 bérének kiegészitésére és pénzeszkoz at-
adésara Zalavéar K6zség Onkorméanyzata részére.

A mitikodési kiadasok korét meghalado, felhalmozasi, feljitési kiadasokat az Onkor-
ményzatok a sajat kéltségvetésiikbol finanszirozzék, azok a koltséget visel6 Onkormany-
zat tulajdonaban maradnak, illetve novelik az alléeszkoz értékét.

A Hivatal finanszirozasanak rendje

Alsopéhok és Zalavar Kozségek Onkormanyzatai vallaljak, hogy a 9. pont szerinti 6ssze-
geket sajat koltségvetésiikbe betervezik. A kozos hivatal koltségvetésében elfogadott 6n-
kormanyzati hozzéjarulas réjuk es6 részének 1/12 részét a targyhonap 15-ig atutaljdk a
Hivatal részére.

A fizetési kotelezettség késedelmes teljesitése esetén az ados 6nkormanyzat a jegybanki
alapkamat kétszeresének megfelel6 késedelmi kamattal novelt dsszeget tartozik megfi-
zetni. Amennyiben a késedelem meghaladja a 30 napot, a kévetelés inkassz6 benyujtasa-
val hajthato be a nem teljesité 6nkormanyzattal szemben.

Az ingatlanok és ing6sagok hasznalata

Az Onkormanyzatok a Hivatal és a Kirendeltség feladatainak ellatasara hasznalt ingatla-
nok és ingosagok az Onkormanyzatok tulajdonaban maradnak, melyeket téritésmentesen
és hatarozatlan id6re a Hivatal, illetve a Kirendeltség hasznalataba adjék. Az ingatlanok
beruhazasi és felajitasi kitelezettségérsl a tulajdonos Onkorményzat a sajat forrasai ter-
hére gondoskodik.

A megallapodas hatdlya és jovahagyasa
A megdllapodas 2020. januér 1-én 1ép hatélyba. A megallapodast Alsopahok Kozség On-

korményzatanak Képvisel6-testiilete a .../2019. (XIL 3.) szamu, Zalavar Kézség Onkor-
manyzatanak Képvisel6-testiilete a .../2019. (XII. 3.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Alsopihok, 2019. december ...

Lucz Jozsef Czigdny Sdndor
Zalavdr kozség polgdrmestere Alsoépidhok kozség polgiarmestere



Okirat szama: Als/.../2019. o .

Modosito okirat

Az Alsopahoki Kézoés Onkormanyzati Hivatal az Alsépahok Kozség Onkormanyzata és
Zalavir Kézség Onkormanyzata altal 2014. december 8. napjan kiadott alapit6 okiratat az
allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - Alsopahok Kozség
Onkormanyzata Képviseld-testiiletének .../2019. (XII. 3.) szami hatarozatara és Zalavar
Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének ../2019. (XII. 3.) szami hatirozatara
figyelemmel - a kovetkezdk szerint médositom:

1. Az alapito okirat 1. pontja helyébe a kovetkezo6 rendelkezés lép:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

A koltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése: Alsdpahoki K6zos Onkormanyzati Hivatal

1.2. A Kkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 8394 Alsopahok F6 utca 65.
1.2.2. telephelye:
telephely megnevezése telephely cime
1 Alsopahoki K6zos Onkormanyzati 8392 Zalavar, Dozsa Gyorgy utca 1.
Hivatal Zalavari Kirendeltsége

2. Az alapito okirat 2. pontja helyébe a kovetkezo6 rendelkezés 1ép:

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggo rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.januar 1.

2.2. A koltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése:  Alsopahok Kozség Onkormanyzata
2.2.2. székhelye: 8394 Alsopahok F6 utca 65.
2.2.3. megnevezése: Zalavar Kozség Onkormanyzata
2.2.4. székhelye: 8392 Zalavar, Dozsa Gyorgy utca 1.

2.3. A Kkoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése | székhelye -

1 | Polgarmesteri Hivatal Alsopahok 8394 Alsopahok, F6 utca 65.




5 Fels6pahok Kozség Onkormanyzata 8395 Fels6pahok, Szent Istvan utca 67.
Polgarmesteri Hivatala

3. Az alapit6 okirat 3. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

3.1. A Kkoltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Alsopihok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8394 Alsopahok Fé utca 65.

4. Az alapito okirat 4. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés l1ép:

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szélé
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és
hataskorébe tartozé tigyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kozremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténo egytittmiikodésének 6sszehangolasaban.

4.2. A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakdgazat szama | szakagazat megnevezése

1 |841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozo6s hivatal ellatja a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozdé egyéb
jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat Alsépahok és Zalavar telepiilések
vonatkozasaban. A kozos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozos hivatal mikodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas
tartalmazza. Zalavar teleptlésen a kozos hivatal kirendeltsége mikodik az igazgatasi,
pénziigyi, adozasi tevékenység végzésére.

4.4. A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam - )
| 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
7 igazgatasi tevékenysége
2 1011220 Adod-, vam- és jovedéki igazgatas )
3 1013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggyllési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
5 1016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési tertilete: Alsopahok és Zalavar kozségek
kozigazgatasi teriilete.



5. Az alapito okirat 5. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés Iép:

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

5.1. A Kkoltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetdje a
jegyz0. Kinevezése a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztvisel6krél szo6l6 2011. évi CXCIX. torvény
rendelkezéseinek megfeleléen torténik. Az érintett telepiilések polgarmesterei palyazat
utjan hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot. A jegyz6 kinevezéséhez és felmentéséhez az
érintett telepiilések polgdrmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.
A jegyz0 vonatkozdsaban az egyéb munkaltatoi jogokat Alsopdhok kozség polgarmestere

gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony

jogviszonyt szabdlyozo jogszabdly

Kozszolgalati jogviszony

A kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX.
torvény

6. Az alapito okirat 6. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapito okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni,
ezzel egyidejlleg a koltségvetési szerv 2014. december 8. napjan kelt alapitd okiratat

visszavonom.

7. Az alapito okirat 7-16. pontjai elhagyasra keriilnek.

8. Az alapito okirat zaradéka elhagyasra kertiil.

Jelen mddosito okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Alsopahok, 2019. december ...

Czigany Sandor

Alsopahok kozség polgarmestere

P.H.

Lucz Jozsef

Zalavar kozség polgarmestere



Okiratszama: Als/.../2019.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan az Alsopahoki Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapité okiratat a kévetkez6k szerint adom ki:

1. A Kkoltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

I.1. A Kkoltségvetési szerv

1.1.1. megnevezése:  Alsépahoki K6zos Onkormanyzati Hivatal

A koltségvetési szerv
1.2.1. székhelye:
1.2.2. telephelye:

8394 Alsopahok Fé utca 65.

telephely cime

telephely megnevezése

| | Alsépdhoki Kozos Onkormanyzati

8392 Zalavar, Dozsa Gyorgy utca 1.
Hivatal Zalavari Kirendeltsége

2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével 6sszefiigg6 rendelkezések

2.1. A Kkoltségvetési szerv alapitasanak datuma: 2013.januar 1.

2.2. Akoltségvetési szerv alapitasara, atalakitasara, megsziintetésére jogosult szerv

2.2.1. megnevezése:  Alsopahok Kozség Onkormanyzata

2.2.2. székhelye: 8394 Alsopahok F6 utca 65.

2.2.3. megnevezése: Zalavar Kozség Onkormanyzata

2.2.4. székhelye: 8392 Zalavar, Dozsa Gyorgy utca 1.

2.3. A koltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezése o székhelye

1 | Polgarmesteri Hivatal Alsépahok

8394 Alsopahok, F6 utca 65.

) Fels6pahok Kozség Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatala

8395 Fels6pahok, Szent Istvan utca 67.




3.1

4.1.

3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

A koltségvetési szerv iranyito szervének
3.1.1. megnevezése: Alsopahok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete
3.1.2. székhelye: 8394 Alsdpahok F6 utca 65.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szold
2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1) bekezdése alapjan a kozos hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és
hataskorébe tartozo ligyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat. A hivatal kézremiikodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmiikodésének 6sszehangolasaban.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szama | szakdgazat megnevezése

841105 Helyi onkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

4.3.

4.4.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: A kozos hivatal ellatja a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozo egyéb
jogszabalyokban szamara meghatarozott feladatokat Alsépahok és Zalavar telepiilések
vonatkozasaban. A k6zos hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozos hivatal mkodtetésére és fenntartasara létrejott megallapodas
tartalmazza. Zalavar telepiilésen a kozos hivatal kirendeltsége miikodik az igazgatasi,
pénzlgyi, adozasi tevékenység végzésére.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjelolése:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkciészam

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok

016010 Orszaggy(lési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

4.5.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Alsopahok és  Zalavar kozségek
kozigazgatasi teriilete.



5. A koltségvetési szerv szervezete és miitkodése

5.1. A koltségvetési szerv vezet6jének megbizasi rendje: A koltségvetési szerv vezetGje a
jegyz6. Kinevezése a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 82-83. §-ai, valamint a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény
rendelkezéseinek megfelel6en torténik. Az érintett telepiilések polgarmesterei palyazat
itjan hatarozatlan idére nevezik ki a jegyzot. A jegyzé kinevezéséhez és felmentéséhez az
érintett teleptilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos, tobbségi dontése sziikséges.
A jegyz6 vonatkozasaban az egyéb munkaltatdi jogokat Alsopahok kozség polgarmestere
gyakorolja.

5.2. A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly
; Kozszolgalati jogviszony A kozszolgalati tisztvisel6krol szol6 2011. évi CXCIX.
torvény

6. Zaro rendelkezés

Jelen alapito okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni,
ezzel egyidejlleg a koltségvetési szerv 2014. december 8. napjan kelt alapité okiratat
visszavonom.

Kelt: Alsopahok, 2019. december ...

P.H.

Czigany Sandor Lucz Jozsef

Alsopahok kozség polgarmestere Zalavar kozség polgarmestere

(8]
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ALSOPAHOKI
KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. Fejezet

Alsopdhok Kozség Onkorma’nyzata ¢s Zalavar Kozség Onkorményzata kozos onkor-
manyzati hivatalt hozott létre Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.), az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: ﬂ), valamint az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajta-
sarol rendelkez6 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) alapjan.

1.) Az alapito okirat m6dositasanak kelte: 2019. december ...
2.) A modositas hatalyanak idépontja: 2020. januar 1.

3.) A szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcioszam és megnevezés sze-
rinti besorolasa:

011130 @nkorményzatok ¢s onkormanyzati hivatalok jogalkoto és altalanos
igazgatasi tevékenysége

011140 Orszagos ¢s helyi, nemzetiségi dnkorméanyzatok igazgatasi tevékenyse-
ge

011220 Ado-vam - és jovedéki igazgatas

013210 Atfog(') tervezési ¢és statisztikai szolgéltatasok

016010 Orszaggylési, bnkormanyzati és eurdpai parlamenti képviselévalaszta-
sokhoz kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos ¢s helyi népszavazassal kapesolatos tevékenységek

4.) Az alaptevékenységet szabalyozo jogszabaly: Motv. 84. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatok.

Alsépahoki Kozés Onkormdnyzati Hivatal 8394 Alsépihok F6 u. 65. Tel.: 83-344-001, Fax: 83-314-007.
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II. Fejezet

SZERVEZETI FELEPITES ES A MUKODES RENDIE

1) Szervezeti felépités: Az Alsopahoki Kozods Onkormanyzati Hivatal (tovabbiak-
ban: Hivatal) sz¢khelye: 8394 Alsopahok Fé u. 65. Zalavar kozségben az Alsopa-
hoki Kozts Onkormdnyzati Hivatal szervezeti egységeként allando jelleggel mii-
kodik az Alsopahoki Kozos Onkormanyzati Hivatal Zalavari Kirendeltsége (to-
vabbiakban: Kirendeltség), amelynek telephelye 8392 Zalavar Dozsa Gyorgy u. 1.
A szervezeti abrat az 1. szamua melléklet tartalmazza. A Hivatal gazdasagi szer-
vezettel nem rendelkezik.

2.) A Hivatal engedélyezett létszama:

Alsopahoki K6zos Onkormanyzati Hivatal

Alsopahoki székhelyen Létszam
Vezeto: jegyz6 1
Koztisztviseld 3
Osszesen: 6
Zalavari kirendeltségen
Kirendeltség vezetd: 1
Koztisztviseld 3
Osszesen: 4
Ko6z06s Onkorményzati Hivatal mindodsszesen: 10

3.) A Hivatal iranyitasa

A Hivatalt Alsopahok Kozség Onkormdnyzata iranyitja. Az iranyito szerv veze-
téje Alsopahok kozség polgarmestere. A polgarmester a Képvisel6-testiilet don-
tésel szerint ¢s sajat hataskorében iranyitja a Hivatalt. A jegyz6 javaslatainak fi-
gyelembeveételével meghatarozza a Hivatal feladatait az onkormanyzatok mun-
kajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és vegrehajtasaban. A jegyzo
javaslatara el6terjesztést nyujt be a Képviselo-testiileteknek a Hivatal belsé szer-
vezeti tagozodasanak, munkarendjének, tigyfélfogadasi rendjének meghataroza-
sara. Zalavar kdzségben az tigyfélfogadas az allando jelleggel mikodo Kirendelt-
ség utjan torténik.

A Moty 81. § (4) bekezdésében meghatarozott egyetértési jogot a Kirendeltségen
foglalkoztatott koztisztviselok esetében Zalavar kozség polgarmestere, a Hivatal
sze€khelyen foglalkoztatott koztisztviselok esetében Alsopahok kozség polgar-
mestere gyakorolja.

4.) A Hivatal feliigyelete

A Hivatal feliigyeletet Zalavar Kozség Onkormanyzata latja el. A feliigyeleti
szerv vezetoje Zalavar kozseg polgarmestere. A feliigyeleti jog tartalmat az Aht.
9. § (7) bekezdése allapitja meg,.




Alsépahoki Kozés Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzata 3

5.)

6.)

7.)

A Hivatal vezetése

A Hivatalt a jegyz6 vezeti. A jegyz6t az aljegyzo helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal
meghatarozott feladatokat.

A jegyz6 gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Hivatal koztisztvisel6i tekintetében,
tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyz tekintetében. A Ki-
rendeltség vezetését ezzel megbizott koztisztvisel latja el. A munkaltato jogok
gyakorlasanak rendjét a Hivatal Ugyrendje tartalmazza.

A Hivatal szervezete

A Hivatal belsé szervezeti egysége a Kirendeltség. A Hivatal gazdasagi szerve-
zettel nem rendelkezik. A Hivatal alapegységei a munkakorok. A Hivatal mun-
kakorei:
= Jegyz6
= Aljegyz6, Kirendeltség vezetd
[gazgatasi koztisztviselo 1.
Igazgatasi koztisztviseld 1.
Koltségveteési koztisztviselo 1.
Adotigyi koztisztviseld
Telepiiléstejlesztési koztisztviseld
Adotigyi és szocialis koztisztvisel6
[gazgatasi koztisztviseld 111

yd s v uduly

Koltségvetési koztisztviselo 11.

A munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak
modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabédlyokat az
Ugyrend allapitja meg,

A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakoroket a 2. szamu melléklet alla-
pitja meg.

A Hivatal képviselete

A Hivatalt a jegyz6, akadalyoztatasa esetén az aljegyzo képviseli A Hivatal jogi,
perbeli képviseletét a jegyz6, vagy az altala megbizott tigyved lata el

A Hivatal és a Kirendeltség munkarendje

Hetfotol estitortokig: 7,30 orétol 16 ordig,
Pénteken: 7,30 oratol 13,30 oraig,.

A jegyz6 a munkarendet eseti jelleggel, alkalmanként megvaltoztathatja, ha azt a
Hivatal egy¢b feladatainak ellatasa sziikségessé és indokoltta teszi,

Alsopdhoki Kézés Onkormanyzati Hivatal 8394 Alsépdahok F6 u. 65. Tel.: 83-344-001, Fax: 83-344-007.
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9.) A Hivatal és a Kirendeltség tigyfélfogadasanak rendje

a.) Hivatal: Hetfotol cstitortokig: 8 oratol 11,30 oraig, 13 oratol 15
oraig
Szerdan: nincs tigyfélfogadas
Pénteken: 8 oratol 11,30 ordig

b.) Kirendeltség:  Hétf6tol cstitortokig: 8 oratol 11,30 oraig, 13 oratol 15
oraig
Pénteken: nincs tgyfélfogadas

A jegyz6 az tgyfélfogadasi rendet eseti jelleggel, alkalmankeént megvaltoztathat-
ja, ha azt a Hivatal egyéb feladatainak ellatasa sziikségessé és indokoltta teszi.

10.) Az iratkezelés szervezeti rendje, az azzal 6sszefiiggd feladat- és hataskorok, az
iratkezelés feliigyelete

Az iratkezeléssel kapcsolatos feladatokat az igazgatasi koztisztviseld I1. latja el.
Az iratkezeléssel kapcsolatos reszletes eldirdasokat, feladat- és hataskoroket a Hi-
vatal iratkezelési szabalyzata tartalmazza. A Hivatal valamennyi koztisztvisel6je
koteles az iratkezelési szabalyzatban foglaltakat maradéktalanul végrehajtani. Az
iratkezelés feliigyeletét a jegyzd latja el.

11.) A bélyegz6k hasznalata, kezelése

A Hivatal altal hasznalt be¢lyegzok lenyomatat a belyegzé nyilvantartas tartal-
mazza. A Hivatalban haszndlhato bélyegzok beszerzését a jegyz6 engedélyezi. A
hasznalatba adott bélyegzokrol a jegyz6 nyilvantartast vezet. Magyarorszag ci-
merével ellatott, azonos lenyomatu bélyegzoket sorszamozva kell megkiilonboz-
tetni. A bélyegz6 hasznaloja anyagi, fegyelmi és buintetdjogi felelosséggel tartozik
az altala atvett bélyegzdk jogszerd hasznalataért.

Bélyegzo elvesztése esetén a jegyzo folytatja le a vizsgalatot.

A barmely okbol hasznéalhatatlanna vagy feleslegessé valt bélyegzoket a jegyz6-
nek kell atadni és meg kell semmisiteni 6ket. A bélyegzok megsemmisitésérol
jegyzokonyvet kell felvenni, amely a nyilvantartas melléklete.

12.) A Hivatal miikédésének nyilvanossaga, kapcsolat a sajtoval

A Hivatal részeérdl sajtonyilatkozatot a jegyz6 vagy az éltala kijelolt koztisztviseld
adhat.

A Hivatal mikodése a jogszabalyokban meghatarozottak kivitelével nyilvanos.
Ez a Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzat nyilvanos iratnak mindésiil.

Egyedi tigyckben a tdjékoztatas tekintetében a hatalyos jogszabalyok alapjan kell
eljarni.

Jogosulatlan tajékoztatds vagy jogosulatlannak adott tajékoztatas kozszolgalati
fegyelmi felel6sség megallapitasaval jarhat.

Alsopdahoki Kozos Onkomuiuy:ali Hivatal 8394 Alsopahiok Fé u. 65. Tel.: 83-344-001, Fax: 83-344-007.




Alsopahoki Kézis Onkormdanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzala

13.) Belsé ellenérzés

A Hivatal bels¢ ellenérzését polgari jogi szerzédés keretében foglalkoztatott bel-
s6 ellenor latja el. A Kirendeltség bels6 ellenérzését a Keszthely és Kornyéke Kis-
térségi Tobbeélu Tarsulas latja el.

IIL. Fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
Hatalybalépés

E Szervezeti és Miakodési Szabalyzat 2020. januar 1-én I¢ép hatdlyba. Egyidejtleg
a 2014. december 8-an kelt Szervezeti ¢és Mtikodési Szabalyzat hatalyat vesziti.
Jovahagyas

E Szervezeti és Miikodeési Szabalyzatot Alsopahok Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel6-testiilete a ... /2019. (XIL. 3.) szamu, Zalavar Kozség Onkormanyzata-
nak Képvisel6-testiilete a ... /2019. (XII. 3.) szamua hatarozataval hagyta jova.

Alsopdhok, 2019. december ...

Lucz Jozsef Czigany Sandor
Zalavar kozség polgdrmestere Alsopdahok kozség polgdrmestere
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